Configuracion de Outlook 2010

Configurar cuenta de correo en Outlook 2010

Una vez creada abra el programa Microsoft Outlook 2010 y siga los siguientes pasos para
configurarlo:

Paso 1. En el menu seleccione Archivo, ahi se encuentra en el menu de la izquierda
Informacion y dentro la opcion de Agregar cuenta (encuadrado en rojo).
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Paso 2. Seleccione la tltima opcion la de Configurar manualmente...
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Conéctese 3 otros tipos de servidores.

Conectar con &l servidor POP o IMAP para enviar y rechir mensajes de correo electrénico.

| Microsoft Exchange o servicio compatible
Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electronico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.

) Mensajeria de texto (SMS)
Conectar con un servido de mensajeria mévil,

 Otros
C_onectzmnmservidorddbomosndoaomm.
[FaxMaiTrwsoovt

[ <awés [ sguente>] [ cancelar |

Paso 4. Rellene todos los campos de la siguiente manera:
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o Informacion del usuario
o Su Nombre: El nombre que quiere que aparezca al enviar un correo.
o Direccion de correo electronico: Su correo electronico, en el ejemplo:
correo@su-dominio.com.
o Informacion del servidor
o Tipo de Cuenta: POP3.
o Servidor de correo entrante: Inserte mail.ambeis.com.
o Servidor de correo saliente(SMTP): Como el entrante inserte
smtp.ambeis.com.
Nombre de usuario: Escriba la cuenta de correo, correo@su-dominio.com.
Contrasefia: La contrasefia de su cuenta de correo.

Una vez relleno todos los campos seleccione Mas configuraciones..., aparece en la
imagen en el cuadro rojo:

Configuracion de correo electrdnico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo eleckrdnico Funcione,

Informaciin sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Su nombre Después de rellenar |la informacion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo dic en

Direccian de corren electrdnico: correni@su-daminia, com el botdn, (Requiere conexion de red.)

Informacion del servidor

l Probar configuracidn de la cuenta ...

Tipo de cuenta POPE
Servidor de corren entrante: rnail. ambeis. com

Servidor de correo salisnte (SMTP) | | smbp, ambeis, com

Informacion de inicio de sesion

Mombre de usuario: correai@s-dominia, com

Contrasefia: ************l

Recordar contraseria

[T requerir inicio de sesién utiizando Autenticacion de - - -
contraseria segura (SPAY [ Mas configuraciones ... ]

[ < Atras ][ Siguiente}] l Cancelar ]

Paso 6. Una vez seleccionado Mas configuraciones aparece una ventana donde tiene que
escoger la pestafia Servidor de Salida, ahi seleccione Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacion..
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' Configuracion de correo electronic... s |
r . . —
| General | Servidor de salida | Conexién | Avanzadas |

[¥]1i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:
(® Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

O Iniciar sesién utilizando

| |
| |

(O Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Con esto queda configurada la cuenta de correo en Outlook 2010.



